DECRETO N° 4007 DE 15 DE AGOSTO DE 2011.

“DISCIPLINA A INSTAURACAO E A ORGANIZACAO DOS PROCESSOS DE
TOMADA DE CONTAS ESPECIAL E ESTABELECE OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Sr. MAURO LUCIO DA CUNHA ZANIN, Prefeito Municipal de Sdo Sebastido do
Paraiso, no uso das atribuigdes que lhe confere os artigos 68, inciso IV e 110 da Lei Organica
Municipal:

DECRETA:

CAPITULO I
DO OBJETIVO E DA DEFINICAO

Art. 1° - A instauragdo e a organizagao dos processos de tomada de contas especial no
ambito da administragdo publica direta municipal observara o disposto neste Decreto.

Art. 2° - A tomada de contas especial ¢ o processo devidamente formalizado, com rito
proprio, que visa apurar fatos, identificar responsaveis, quantificar danos e obter o ressarcimento,
diante da omissdo quanto ao dever de prestar contas, da ndo comprovacdo da aplica¢do de recursos
repassados pela Prefeitura Municipal de Sao Sebastido do Paraiso mediante subvencdo, auxilio
financeiro, contribuicdo, através de convénio, da ocorréncia de desfalque, desvio de dinheiro, bens,
valores publicos e da pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondémico de que resulte
prejuizo ao erdrio.

Art. 3° - Para fins deste Decreto, considera-se:

I - autoridade administrativa competente: Prefeito Municipal, Secretdrio Municipal,

I - erério: conjunto dos recursos financeiros, bens e direitos do Municipio;

III - responsaveis pelo controle interno: titular da unidade e agentes de controle interno
responsaveis pelas atividades de controle interno nas unidades de orgamento;

IV - fase interna da tomada de contas especial: a que ocorre entre a instauracdo do
processo € a conclusdo para remessa ao Tribunal de Contas do Estado - TCE;

V - fase externa da tomada de contas especial: tem inicio no Tribunal de Contas do Estado - TCE e
segue at¢ o julgamento;

VI - providéncias administrativas: diligéncias, notificagdes, comunicagdes ou outras providéncias
da autoridade administrativa competente, devidamente formalizadas, visando regularizar a situagao
ou obter a recomposi¢do do erdrio, observando-se o contraditério e a ampla defesa; e

VII - responsavel: pessoa fisica, devidamente identificada no processo de tomada de contas
especial, na forma do Anexo II deste Decreto, que, nas conclusdes do servidor ou comissdo
designada, tenha dado causa ao dano ao erario.

CAPITULO II
DAS PROVIDENCIAS QUE ANTECEDEM A TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Secao |
Da Comunicagao das Irregularidades ou Ilegalidades



Art. 4° - Todo agente publico, em consondncia com os principios da administragdo publica,
ao tomar conhecimento de irregularidade ou ilegalidade de que resulte prejuizo ao erario, devera
cientificar, formalmente, a autoridade administrativa competente.

Art. 5° - Os responsaveis pelo controle interno, bem como os agentes de Controle Interno ao
tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade que dé ensejo a adogdo de
providéncias administrativas ou a Tomada de Contas Especial, deverd dar ciéncia imediata a
autoridade administrativa competente, sob pena de responsabilidade solidaria.

Paragrafo Unico. Diante da omissdo da autoridade administrativa competente em adotar as
providéncias previstas no caput, os responsaveis pelo controle interno comunicardo o fato ao
Prefeito Municipal.

Secao II
Das Providéncias Administrativas

Art. 6° - A autoridade administrativa competente dara inicio as providéncias administrativas
no prazo de 5 (cinco) dias a contar da data:

I - em que foi constatada irregularidade ou ilegalidade na aplicacdo de recursos publicos, ou em que
deveria ter sido apresentada a presta¢do de contas;

IT - do conhecimento de ocorréncia relacionada a desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores
publicos, ou da caracterizacdo de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconomico de que resulte
dano ao erario;

III - do recebimento, pelo 6rgdo ou entidade, da comunicagdo da decisdo do Tribunal de Contas
do Estado - TCE, determinando a ado¢do de providéncias administrativas ou a instauracao de
Tomada de Contas Especial;

§ 1° - O prazo para a conclusdo das providéncias administrativas ¢ de 60 (sessenta) dias, prorrogéavel
por igual prazo, ou prorrogado pelo prazo que a autoridade administrativa julgar necessario desde
que devidamente justificado.

§ 2° - Ocorrendo a reposicdo do bem ou a indenizacdo correspondente ao dano causado, serad
lavrado Termo de Responsabilidade e Composi¢do, na forma do Anexo IV deste Decreto, com
copias para o servidor e para os responsaveis pelos registros contabil, financeiro e patrimonial.

Art. 7° - A Tomada de Contas Especial, de cariter excepcional, somente sera instaurada
depois de esgotadas as providéncias administrativas sem que ocorra a regularizacao da situagdo ou a
reparagdo do dano, observados os prazos do artigo anterior.

CAPITULO III
DA INSTAURACAO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 8° - Quando ocorrer qualquer das hipdteses previstas no art. 2° deste Decreto,
observado o disposto no art. 7°, a autoridade administrativa competente, sob pena de
responsabilidade solidaria, devera, no prazo de 30 (trinta) dias, instaurar a tomada de contas
especial designando servidor ou comissdo para sua realizagao.

§ 1° - A inobservancia ao disposto no caput deste artigo pela autoridade administrativa competente,
nos prazos estabelecidos neste Decreto, retardando ou deixando de praticar indevidamente ato de
oficio, caracteriza, nos termos do art. 11 da Lei Federal n® 8.429, de 2 de junho de 1992, ato de



improbidade administrativa que atenta contra os principios da administragdo publica, ndo cabendo
nessa hipotese, ser afastada a responsabilidade solidaria.

§ 2° - Considera-se instaurada a Tomada de Contas Especial a partir da publicagdo da portaria de
instauracdo e designacdo de servidor ou comissdo de Tomada de Contas Especial.

§ 3° - O membro da comissdo ou o servidor designado deverd, preferencialmente, ser ocupante de
cargo efetivo e ter afinidade com o objeto em andlise, de modo a dar celeridade e seguranga aos
trabalhos.

§ 4° - O membro da comissdo ou o servidor designado ndo podera estar envolvido com os fatos a
serem apurados, nem possuir qualquer interesse no resultado, devendo declarar os motivos de
suspei¢do ou de impedimento que obstem sua atuacao.

§ 5° - Nos procedimentos de investigacao relacionados com a apuracdo de atos ou fatos inquinados
de ilegais, as solicitacdes de esclarecimentos, informacgdes e documentos devem ser atendidas com
celeridade.

§ 6° - E vedado ao servidor ou a0 membro da comissio valer-se do ato a que se refere o caput para
ter acesso a informagoes e documentos, bem como utiliza-los para fins que ndo tenham pertinéncia
com a Tomada de Contas Especial, sob pena de responsabilidade civil, penal ou administrativa, na
forma da lei.

§ 7° - O exercicio das atribui¢des decorrentes do processamento da Tomada de Contas Especial nao
enseja a percepcdo, pelos servidores designados na forma do caput, de quaisquer vantagens
pecunidrias adicionais, salvo, se previsto em Lei.

§ 8° - O processamento da Tomada de Contas Especial sera realizado com independéncia e
imparcialidade, assegurado o sigilo exigido no interesse da administragdo publica.

Art. 9° - Diante da omissdo da autoridade administrativa competente em instaurar a
Tomada de Contas Especial, o Prefeito Municipal poderd determinar a sua instauragdo, nao
cabendo nessa hipdtese, novo prazo para adogdo de providéncias administrativas.

Art. 10 - A fase interna do processo de Tomada de Contas Especial devera ser concluida até
180 (cento e oitenta) dias contados da data de sua instauragao.

CAPITULO 1V
DO PROCESSAMENTO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 11 - Ao servidor e a comissdo designada na forma do art. 8° deste Decreto incumbe,
além de outros atos:

I - expedir comunicagdo firmada pela autoridade administrativa competente, da instauragcdo da
tomada de contas especial, ao Sr. Prefeito Municipal;

IT - reunir provas necessarias a comprovacao de fatos, bem como realizar diligéncias no sentido de
proporcionar os elementos de convic¢do indispensaveis a atribuicdo de responsabilidade;

IIT - apurar o dano e preencher o demonstrativo financeiro do débito, contendo o valor original,
valor atualizado acompanhado de memoria de célculo, indicando o fator de atualizagdo e a sua base
legal e, se for o caso, valores das parcelas recolhidas e data do recolhimento, com os respectivos
acréscimos legais, na forma do Anexo VI deste Decreto;

IV- qualificar o responsavel na forma do Anexo II deste Decreto;



V - emitir relatorio preliminar assinado por todos os membros da comissdo ou pelo servidor
designado;

VI - expedir notificacdo, firmada pela autoridade administrativa competente, ao responsavel, na
forma do Anexo III deste Decreto, acompanhada do relatorio preliminar, mediante Aviso de
Recebimento para, no prazo de 30 (trinta) dias, exercer o direito ao contraditdrio e a ampla
defesa, por meio de justificativas e de juntada de documentos, ou efetuar o recolhimento do débito
imputado, dando-se ciéncia também ao 6rgdo ou a entidade beneficiaria do recurso, quando o
responsavel ndo estiver mais no exercicio do cargo;

VII - apreciar as razdes de defesa apresentadas pelo responsével;

VIII - emitir relatorio conclusivo circunstanciado, assinado por todos os membros da comissao ou
pelo servidor designado, abrangendo os seguintes elementos:

a) descrigdo cronologica dos fatos apurados, especificando o motivo determinante da instauracao,
origem e data da ocorréncia ou do conhecimento do fato, com a indicacdo das normas e
regulamentos eventualmente infringidos;

b) referéncia aos documentos e instrumentos que respaldaram a conclusao do referido relatorio;

¢) identificagdo do responsavel e precisa quantificacdo do dano;

d) andlise conclusiva em torno das razdes de defesa apresentadas pelo responsavel;

e) recomendacdo de providéncias a serem adotadas pela autoridade administrativa competente;

f) identificacdo de a¢do judicial e indicacdo da fase processual em que se encontra, caso o fato
consignado na Tomada de Contas Especial também tenha sido objeto de demanda no Poder
Judiciario;

IX - expedir comunicagdo, firmada pela autoridade administrativa competente, dando ciéncia do
relatorio conclusivo ao responsavel e, quando se tratar de repasse de recursos € o responsavel nao
estiver mais no cargo, também ao dirigente atual do 6rgao ou entidade respectiva; e

X - expedir comunicagao, firmada pela autoridade administrativa competente, remetendo o processo
de Tomada de Contas Especial no prazo de até¢ 120 (cento e vinte) dias, contados da data de sua
instauragao, ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

§ 1° - Em caso de nao localizagdo do responsavel, devera ser providenciada sua notificagdo por
edital publicado no Jornal Oficial do Municipio, no prazo maximo de 10 (dez) dias apos a
devolugao do Aviso de Recebimento.

§ 2° - O prazo a que se refere o inciso VI deste artigo podera ser prorrogado por até 15 (quinze)
dias, mediante requerimento fundamentado do responsavel, enderecado
a autoridade administrativa competente e antes de expirado aquele.

Art. 12 - A autoridade administrativa competente, de posse do processo, emitira o seu
pronunciamento, nos termos do inciso XIII do art. 15 deste Decreto, e determinard os registros
contabeis pertinentes.

Art. 13 - O processo de Tomada de Contas Especial sera encaminhado pelo Prefeito
Municipal ao Tribunal de Contas do Estado-TCE, para julgamento, tdo logo concluida a fase
interna.

CAPITULO V
DOS ELEMENTOS INTEGRANTES DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 14 - A tomada de contas especial devera ser autuada e protocolizada, com numeragado
seqliencial anual, para todas as unidade gestoras, iniciando-se com o ato de instauragdo e de
designacdo de servidor ou comissao.



Art. 15 - A tomada de contas especial deverd ser instruida com os seguintes documentos,
que deverdo ser numerados e juntados tempestivamente aos autos do
processo:

I - ato de instauragdo e de designagdo de servidor ou comissdo de Tomada de Contas Especial,
contendo a descri¢ao do fato ensejador, na forma do Anexo I deste Decreto, com a comprovacao de
sua publica¢do no Jornal Oficial do Municipio;

IT - decisdao do Tribunal de Contas do Estado - TCE, caso a Tomada de Contas Especial tenha sido
por ele determinada;

IIT - cépia de documento emitido pelo Gabinete do Prefeito quando a tomada de contas especial
tenha sido por ele recomendada;

IV - copia dos documentos relativos as providéncias administrativas adotadas, referidos no art. 3°
deste Decreto;

V - comprovantes de despesas, comunicacdes, pareceres, depoimentos colhidos e outros elementos
necessarios a apreciagdo do fato;

VI - copias das notificagdes de cobrangas, comunicacdes, requerimentos das prestacdes de contas,
acompanhadas de aviso de recebimento ou de qualquer outra forma que assegure a ciéncia ao
notificado, bem como os originais de suas manifestagdes, defesa ou de documentos que comprovem
a repara¢ao do dano ao erario, quando houver;

VII - copias dos documentos que comprovem a ciéncia ao 6rgao ou entidade, quando o responsavel
ndo estiver mais no cargo;

VIII - coépias dos relatérios conclusivos de comissdo de inquérito ou sindicancia, de laudos
periciais, bem como de relatorio final de inquérito policial, e de decisdes em processos
administrativos e a¢des judiciais, se houver;

IX - copia do contrato, convénio ou de outro termo formalizador da avenga e aditamentos,
acompanhado da nota de empenho e da ordem bancaria, se for o caso;

X - relatorios preliminar e conclusivo, conforme incisos V e VIII do art. 11 deste Decreto;
XI - nota de conferéncia, na forma do Anexo V deste Decreto, devidamente preenchida e assinada;

XII — parecer emitido pela Procuradoria Juridica do Municipio, acompanhado do respectivo
certificado, que contera manifestagdo acerca dos seguintes quesitos:

a) adequada apuracdo dos fatos, com indicagdo das normas e regulamentos eventualmente
infringidos;

b) correta identificagdo do responsavel,

¢) precisa quantificacdo do dano, das parcelas eventualmente recolhidas e critérios para atualizagdo
do valor do débito;

d) conclusdo sobre a regularidade ou irregularidade das contas tomadas;



XIII - pronunciamento da autoridade administrativa competente, por meio do qual atestara haver
tomado conhecimento dos fatos apurados e indicara as medidas adotadas para o saneamento das
deficiéncias e irregularidades;

XIV - registros contabeis das responsabilidades e dos demais fatos contabeis pertinentes; e

XV - oficio de encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado - TCE assinado pela autoridade
administrativa competente.

Art. 16 - Os processos de tomada de contas especial instaurados por omissao quanto ao
dever de prestar contas, & falta de comprovagdo ou aplicagdo irregular dos recursos repassados
mediante convénio, subveng¢ao, auxilio financeiro, contribuicdo, deverdo ser instruidos, com os
documentos enumerados no art. 15 deste Decreto:

Art. 17- Quando se tratar de desfalque, desvio de bens, de dinheiro ou de valores publicos, a
Tomada de Contas Especial sera instruida com os seguintes documentos, além dos enumerados no
art. 15 deste Decreto:

I - copia da nota fiscal de aquisi¢do do bem ou do seu termo de doacao;

II - copia da ficha individual de bem patrimonial ou ficha de movimento do material, contendo a
descri¢do do bem, nimero patrimonial, data e valor da aquisi¢do e sua localizagao;

III - copia do contrato, convénio ou termo de cessao, quando se tratar de bens de terceiros;

IV - orcamentos com valores atuais do bem ou similar;

V - copia do boletim de ocorréncia policial, caso o fato tenha sido comunicado a autoridade
policial; e

VI - comprovacao dos registros contabeis de baixa do bem e inscri¢ao na conta de responsabilidade.

CAPITULO VI
DA ATUALIZACAO MONETARIA

Art. 18 - Sobre o valor do débito imputado em processo de Tomada de Contas Especial
incidira atualizagdo monetaria, a contar da data:

I - do recebimento, nos casos de recursos financeiros antecipados; e
II - da pratica do ato impugnado nos demais casos, ou se desconhecida, da data do conhecimento
do fato ensejador da Tomada de Contas Especial pela autoridade administrativa competente.

Paragrafo Unico. A atualizagio monetaria do débito imputado sera feita com base nos indices de
atualizacdo das obrigacdes tributdrias para com a Fazenda Publica Municipal.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 - No caso de recursos transferidos mediante convénio, subvencao, auxilio financeiro
e contribui¢do, instaurada a Tomada de Contas Especial e havendo o recolhimento integral do
débito ou apresentacdo intempestiva da prestagdo de contas, deverdo ser adotadas as seguintes
providéncias:

I - aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento, deverd ser baixada a
inadimpléncia do 6rgdo ou entidade no cadastro de inadimplentes do Municipio; e

II - ndo aprovada a prestagdo de contas, manter-se-a o registro da inadimpléncia no sistema proprio,
até o julgamento da Tomada de Contas Especial pelo Tribunal de Contas do Estado - TCE.



Paragrafo Unico. Em qualquer das hipoteses, os fatos serdo consignados no relatério conclusivo,
mantendo-se a normalidade da tramitagdo do processo de Tomada de Contas Especial.

Art. 20 - Apos a conclusdo da fase interna da Tomada de Contas Especial, se o 6rgao ou
entidade tiver outro administrador que nao o agente responsabilizado, sera
liberado para receber novos recursos, mediante suspensdo da inadimpléncia no sistema proprio,
desde que comprovada por aquele a adog¢do de providéncias no sentido de ressarcir o erario,
mediante a propositura da acdo judicial competente.

Paragrafo tinico. No caso do responsavel permanecer na administracdo do 6rgao ou entidade, esse
somente sera liberado para receber recursos do Municipio apos o julgamento da tomada de contas
especial pelo Tribunal de Contas do Estado-TCE.

Art. 21 - Na hipdtese de extingdo, transformacgdo ou incorporagdo de 6rgdo ou entidade, a
Tomada de Contas Especial serd instaurada pela autoridade administrativa competente do 6érgao ou
entidade que absorver as competéncias relacionadas ao objeto da Tomada de Contas Especial.

§ 1° - Nos casos em que as competéncias do 6rgdo ou entidade extinto passarem a ser
desenvolvidas por mais de um sucessor, a Tomada de Contas Especial serd instaurada em conjunto
pelas autoridades administrativas competentes dos 6rgdos ou entidades instituidos ou que as

assumirem.

§ 2° - Aplica-se a forma de instauracao prevista no paragrafo anterior aos casos em que O
patrimdnio do 6rgao ou entidade extintos ou transformados se destinar a mais de um sucessor.

§ 3° - O descumprimento do previsto neste artigo sujeita a autoridade administrativa competente a
responsabilidade solidaria, na forma do art. 8° deste Decreto.

Art. 22 — Revogadas as disposi¢des em contrario, este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Art. 15 — Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido do Paraiso, 15 de agosto de 2011.

MAURO LUCIO DA CUNHA ZANIN
Prefeito Municipal



ANEXO 1

PORTARIA N°..../2011.

“INSTAURA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL E DESIGNA COMISSAO
RESPONSAVEL PELA APURACAO”.

MAURO LUCIO DA CUNHA ZANIN, Prefeito Municipal em exercicio no uso de suas
atribui¢des legais.

Considerando que através do Convénio n°......./2011-(descrever o fato ensejador da tomada
de contas especial), e o disposto no Decreto n° ....., de .... de .....de 20....., que disciplina a
instauragdo e a organizacdo dos processos de tomada de contas especial e estabelece outras
providéncias.

RESOLVE:

I - instaurar Tomada de Contas Especial para apuracao dos fatos, identificagdo dos responsaveis,
quantificagdo do dano e obteng@o do ressarcimento; e

IT - designar (o nome do servidor) ou a Comissao formada pelos servidores (nomes, cargos,
matriculas), para realizar, a partir da publicagdo desta Portaria, no prazo de 180 (cento e oitenta)
dias, a Tomada de Contas Especial relativa aos fatos aqui apontados.

Sdo Sebastido do Paraiso, de de 20




ANEXO IT

QUALIFICACAO DO RESPONSAVEL

Orgio ou entidade recebedor:

ON P ettt et e et e e e e eaae e e tae e e tb e e e baeeeraeeeraeenreeenns
Telefone:

ENACTECO: ..ottt e eaaas
CEP ....coveennn Bairro: ......oooeviiieee Cidade: ....ocooevvveeeinne. Estado:

Endereco Eletronico (€ ML)

Administrador/Ordenador — atiali...........cccoovvvniveiieiiiiiiieeeee e Ordenador
CPOCA weiiiieitie ettt et e et e ettt e ettt et e ettt e et eesbt e e bt s

Telefone: ................

CPF: o,

Identidade (n°/data/6rgao expedidor)

Endereco residencial: ...........coooviiiiiiiiiiiioiiiie e

Bairro:. oo Cidade:....ouuuueeeeeeeaanann. Estado: CEP..............

Bairro: ...............

Cidade.......ccovvvveuveenenn. Estado.......... CEP........cc....... Telefone..................

Endereco profissional:

OTGAO/ENTIAAAC: ...t

Cargo, fung@o e matricula, se servidor publico: ........cccceeeeverienerrienienene
Local e data,
Nome e Assinatura(s) Servidor ou Comissao designada

(Identificacao do 6rgdo que repassou o recurso)



ANEXO III

NOTIFICACAON® _ /

O (SECRETARIO DE ESTADO DA..) (ou) (PRESIDENTE DA ..) notifica o Sr. (cargo e
orgao ou entidade) pelo valor de (R$ e por extenso), corrigido monetariamente até esta data,

decorrente do(a) (convénio, subvenc¢ao social) n° ..... integrante dos autos n° ...., em conformidade
com o Relatorio Preliminar da Comissao de Tomada de Contas Especial anexo.

O referido valor devera ser recolhido a conta n°....... , agéncia n®......, do Banco ......

Conforme faculta o art......, inciso ......, do Decreto n° ......., de ...... de 20....., Vossa Senhoria

poderd apresentar justificativas e/ou documentos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do
recebimento desta.

Notifique-se.
Sdo Sebastido do Paraiso, ....,....,....

Servidor ...............
Presidente da ...

ANEXO IV
TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPOSICAO
Nesta data, comparece perante o (designar a autoridade) o servidor (nome e matricula), notificado
pelo (discriminar o expediente de comunicacdo), o qual toma conhecimento da (ocorréncia).
O funcionario esclarece que (registrar explicagdes motivos, etc.).
E exclusivamente para efeitos civis, assume a responsabilidade pelo dano e compromete-se a
repara-lo da forma seguinte:

- (descrever os termos da composicao - reposi¢ao, indenizagdo com desconto em folha).

Local e data:

Nome e assinatura da Autoridade

Nome e assinatura do Servidor Responsavel
Testemunhas:

1. Nome e assinatura:
2. Nome e assinatura:



ANEXO V

NOTA DE CONFERENCIA

TOMADA DE CONTAS ESPECIAL N°
Item Elementos integrantes da Tomada de Contas Especial (art. 15) Fls.

I - Ato de instauragdo da tomada de contas especial e designacdo de servidor ou comissdo, com
copia da publicag@o no Jornal Oficial do Municipio;

II - Decis@o do Tribunal de Contas do Estado — TCE, quando por ele determinada;

IIT - Copia documento emitido pela Controladoria Geral do Municipio, quando a tomada de contas
especial tenha sido por ela recomendada;

IV - Comprovantes de despesas; Comunicagdes; Pareceres; Depoimentos colhidos; Outros
elementos;

V - Copias: - das notificagdes de cobrangas;

- do(s) aviso(s) de recebimento;

- das manifestacdes ou defesa do responsavel;

- de documento que comprove a reparagdao do dano;

VI - Copias dos documentos que comprovem a ciéncia ao 6rgao ou entidade, quando o responsavel
ndo estiver mais no cargo;

VII - Copia de relatorios conclusivos de comissdo de inquérito ou sindicancia, laudos periciais,
relatorio final de inquérito policial e de decisdes em processos administrativos e agdes judiciais, se
houver;

VIII - copia do contrato, convénio ou de outro termo formalizador da avencga e aditamentos;

- Nota de empenho;
- Ordem bancaria;

IX - Relatorios preliminar e conclusivo.

Elementos referentes a repasse de recursos (art. 16);

I - Comprovante cadastramento do termo em sistema informatizado;

II - Comprovante de retengdo das parcelas vincendas;

IIT - Comprovante de bloqueio do beneficiado;

IV - Cépia dos termos de adjudicagdo e homologacdo dos processos licitatdrios e do respectivo

contrato;

V - Termo de recebimento do objeto da avenca.



Elementos referentes aos casos de desfalque, desvio de bens, dinheiro ou valores publicos (art. 17);
I - Copia da nota fiscal de aquisicdo do bem ou termo de doacao;

II - Cépia da ficha individual do bem patrimonial;

IIT - Copia de contrato, convénio ou termo de cessdo, quando bens de terceiros;

IV - Or¢amentos com valores atuais do bem ou similar;

V - Coépia do boletim de ocorréncia policial;

VI - Comprovacao dos registros contabeis de baixa do bem.

Justificativas da auséncia de quaisquer documentos relacionados na presente Nota de Conferéncia.

Local e data,

Assinatura(s) Servidor ou Comissao designada

ANEXO VI

TOMADA DE CONTAS ESPECIAL N°.........

DEMONSTRATIVO FINANCEIRO DO DEBITO

Valor Original: R$

Nota de Empenho:

Data da ocorréncia:

Parcelas recolhidas: R$ Data:

Valor atualizado: R$

Memoria de calculo, indicando o fator de atualizacao e a sua base legal, se for o caso.



