DECRETO N° 3992 DE 08 DE JULHO DE 2011

“DISPOE SOBRE AS NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA CELEBRACAO E
PRESTACAO DE CONTAS DE CONVENIOS NA TRANSFERENCIA DE
SUBVENCOES ECONOMICAS E SOCIAIS, AUXILIOS E CONTRIBUICOES, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Sr. Mauro Lucio da Cunha Zanin, Prefeito Municipal de Sdo Sebastido do Paraiso no
uso das atribuigdes que lhe confere o inciso IV do artigo 68 ¢ o artigo 110, todos da Lei Organica Municipal,

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° — A transferéncia de recursos pela Administragdo Publica Municipal, para entidades
publicas ou privadas, objetivando a realizagdo de programas de trabalho ou de outros eventos com duragdo
certa, sera efetivada mediante a celebragdo de convénio, nos termos deste Decreto, observada a legislagdo
especifica.

Paragrafo tnico. A transferéncia de recursos mediante convénio somente se efetivara para
entidades que disponham de condi¢des para consecucdo do seu objeto e tenham atribuicdes regimentais ou
estatutarias relacionadas com o objeto do convénio e que ndo estejam inscritos como inadimplentes junto aos
orgaos e entidades da Administragao Publica.

CAPITULO I
DOS REQUISITOS PARA CELEBRACAO

Art. 2° - Sdo requisitos obrigatorios para a celebracdo de convénio de que trata o presente
Decreto:

I — preenchimento de proposta do interessado dirigida ao Secretario Municipal da respectiva pasta;
II - aprovagao prévia do Plano de Trabalho pelo Conselho Municipal de Assisténcia Social ou pela Secretaria
Municipal a qual o projeto esteja vinculado pelo or¢camento, conforme modelo do Anexo [;

Art. 3° - Na especificagdo do Plano de Trabalho de que trata o inciso II do art. 2°, devera
constar:

I — dados cadastrais da proponente contendo nome, CNPJ, enderego, telefone e identificagdo completa do
representante legal;

IT — titulo do projeto e periodo de execugao;

IIT — justificativa das razdes para a celebragdo do convénio e a descrigdo completa do objeto a ser executado,
contendo as metas e os resultados esperados;

IV - o cronograma financeiro de aplicagcdo dos recursos para cada projeto, com especificagdo completa do
bem a ser produzido ou adquirido e, no caso de obras, instalagdo ou servigos, o projeto basico, entendido
como tal o conjunto de elementos necessarios ¢ suficientes para caracterizar, com nivel de precisdo
adequado, sua viabilidade técnica, o custo, fases ou etapas e prazos de execugao;

Art. 4° - O convénio que tiver por objeto a execugdo de obras e benfeitorias devera ser
acompanhado de certiddo de registro de imovel, do cartério competente, que comprove a sua propriedade.



Paragrafo tnico. No caso de comodato, de cessdo ou de permissdo de uso, deverd o
proprietario estar de acordo com a obra e a manutencao desta cessdo, por periodo ndo inferior a dez anos,
contados da data de assinatura do convénio.

Art. 5° — A entidade proponente somente podera figurar como convenente se atender a todas
as exigéncias deste Decreto.

Art. 6° — E vedada a celebragdo de convénios para a concessdo de ajuda financeira destinada
a cobrir despesas de capital a entidades de fins lucrativos.

Art. 7° - E vedada a destinagdo de recursos de qualquer espécie a entidades que estejam em
mora, inadimplente com outro convénio ou que ndo esteja em situacdo de regularidade para com os entes
federados

Paragrafo Unico - Considera-se inadimplente a entidade que:

I - ndo apresentar a prestagcdo de contas, parcial ou final, dos recursos recebidos, nos prazos estipulados neste
Decreto;

IT - ndo tiver sua prestacdo de contas aprovada pelo concedente; ou

III - estiver em débito junto a 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Federal, Estadual e Municipal.

Art. 8° - A situagdo de regularidade da proponente, para os efeitos deste Decreto, sera
comprovada desde que apresente os seguintes documentos:

I - declarag@o de utilidade publica concedida pelo Municipio sede da entidade;

Il — objetivo social que tenha afinidade com a proposta apresentada;

III — certiddo de regularidade junto ao Conselho Municipal de Assisténcia Social ou pela Secretaria
Municipal a qual o projeto esteja vinculado pelo orcamento;

IV — atestado de funcionamento expedido pelo representante do Ministério Publico, Juiz de Direito, Juiz de
Paz, Prefeito ou Presidente da Camara Municipal de Vereadores;

V - plano de trabalho do exercicio corrente e para o objeto da proposta aprovados pelo Conselho Municipal
de Assisténcia Social ou pela Secretaria Municipal a qual o projeto esteja vinculado pelo orcamento;

VI — Estatuto Social e poder de representacdo do atual Presidente;

VII — certiddo de regularidade com outros convénios junto ao municipio sede;

VIII — cartdo atual de registro junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

IX — certiddo negativa de débitos junto ao INSS, FGTS, CNDT (Certiddo Negativa Débitos Trabalhistas), e
certiddo de regularidade com a Fazenda Publica Municipal;

X — alvaré de funcionamento junto ao Municipio sede;

XI - registro de identidade, CPF e comprovante de enderego do presidente da proponente;

XII — certidao que comprove a titularidade ou a posse do bem imével.

CAPITULO III
DA FORMALIZACAO

Art. 9° - O termo de convénio a ser assinado devera conter:

I - no preambulo - a numeracao seqiiencial no exercicio; os dados juridicos da Prefeitura Municipal de Sao
Sebastido do Paraiso e da entidade conveniada; o nome, endereco, nimero e 6rgao expedidor da carteira de
identidade e o CPF dos respectivos titulares do 6érgao concedente e convenente;

II - o objeto, a finalidade detalhada e precisa do que se pretende realizar ou obter, em consonancia com o
plano de trabalho que integrard o convénio;

III - a obrigacdo de cada um dos participes;

IV - a vigéncia do convénio e o prazo para prestagdo de contas parcial ou final;

V - a possibilidade do concedente ou convenente de prorrogarem, por termo aditivo, dentro do prazo de
vigéncia, mediante pedido acompanhado de justificativa circunstanciada e aceitagdo mutua das partes,
observado o prazo de antecedéncia, quando houver atraso na liberagdo de recursos e na execugao;

VI - a prerrogativa exercida pelo 6rgdo ou entidade concedente de exercer controle e fiscalizagdo sobre a
execucdo;



VII - a classificagdo funcional-programatica e economica da despesa, com seus respectivos valores;

VIII - a liberagdo de recursos, obedecendo as disponibilidades orcamentaria e financeira do concedente;

IX - a obrigatoriedade do convenente, que se estende ao interveniente, quando for o caso, de apresentar
relatorios fisico-financeiros e prestagdo de contas parcial ou final dos recursos recebidos, na forma e nos
prazos previstos neste Decreto;

X - a defini¢do do direito de propriedade dos bens remanescentes na data da conclusdo da execu¢do do
objeto ou da extingdo do convénio, ¢ que, em razdo deste, tenham sido adquiridos, produzidos,
transformados ou construidos, respeitado o disposto na legislagdo pertinente;

XI - a faculdade aos participes para denuncia-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo, imputando-se-lhes as
responsabilidades das obrigagdes decorrentes do prazo em que tenham vigido e creditando-se-lhes,
igualmente, os beneficios adquiridos no mesmo periodo;

XII - a obrigatoriedade de restituir ao concedente o valor total, ou eventual saldo de recursos diante do
encerramento ou extingdo do Convénio, inclusive, os rendimentos auferidos da aplicagdo financeira;

XIII - as obrigagoes do interveniente e do executor, quando houver ;

XIV -a previsdo de acesso de servidores do sistema de controle interno municipal ao qual esteja subordinado
o concedente, a qualquer tempo e lugar, a todos os atos e fatos relacionados com o objeto do convénio,
quando em missdo de fiscalizagdo ou auditoria;

XV -0 compromisso da convenente de movimentar os recursos em conta bancaria especifica;

XVI - a indicagdo do foro da comarca do concedente para dirimir davidas sobre o convénio.;

Art. 10 - Assinardo obrigatoriamente o termo de convénio os participes e duas testemunhas
devidamente identificadas, com nome completo e CPF.

Art. 11 - O termo de convénio e os respectivos termos aditivos serdo previamente
examinados e aprovados pela Procuradoria Juridica do Municipio.

Art. 12 - E vedada a inclusdo, tolerancia ou admissdo, nos convénios, sob pena de nulidade
do ato e responsabilidade do agente, de clausulas ou condigdes que prevejam ou permitam:

I - realizacdo de despesas a titulo de taxas de qualquer espécie, comissdo de administragdo, gratificacdes,
consultoria, multas, juros ou corre¢do monetaria, encargos sociais e¢ previdenciarios a qualquer titulo,
despesas com profissionais do quadro da institui¢ao, publicidade, salvo as de carater educativo, informativo
ou de orientagdo social das quais ndo constem nomes ou imagens que caracterizam promogao pessoal de
autoridades ou de servidores publicos, despesas com viagens, representagdo, festas, hospedagens,
gratificacdes, participagdes, tiquetes, vale refeicdo, vale transporte, comissdes de geréncia ou similar;

I - aditamento prevendo alteracdo do objeto;

III - utilizag@o dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo instrumento, ainda que em
carater de emergéncia;

IV - realizacdo de despesas em data anterior a liberacdo dos recursos financeiros e posterior ao término do
prazo de execuc¢dao do convénio, a ndo ser aquelas subvengdes destinadas a eventos que por sua natureza
necessitam de uma programagdo antecipada dos seus realizados, como por exemplo as Congadas e o
Carnaval, dentre outros.

CAPITULO IV
DA ALTERACAO

Art. 13 - Os convénios e os planos de trabalho somente poderao ser aditados com as devidas
justificativas, mediante proposta a ser apresentada no prazo minimo de 30 (trinta) dias antes do seu término e
desde que aceitas, mutuamente, pelos participes.

Paragrafo Unico - E vedado o aditamento de convénio com o intuito de alterar o seu objeto,
entendido como tal a modificagdo, ainda que parcial, da finalidade definida no correspondente plano de
trabalho, configurando mudanga de objeto, mesmo que ndo haja alteragdo da classificagdo econdmica da
despesa.



CAPITULO V
DA EXECUCAO

Art. 14 - A liberacdo dos recursos financeiros e os procedimentos para a realizacdo das
despesas somente poderao ter inicio apos a assinatura e a publicagdo do extrato de convénio no 6rgao oficial
do Municipio.

Art. 15 - O convénio devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas acordadas ¢ a legislagdo em vigor, respondendo cada parte pela responsabilidade assumida.

Art. 16 — A fiscalizacdo sera exercida pelos técnicos da unidade de orcamento respectiva e
pelo agente de Controle Interno lotado na respectiva unidade de orcamento, sem prejuizo das normas
especificas dos 6rgdos de controle externo.

Art. 17 - A liquidag@o da despesa somente podera ser realizada, respeitada a legislacdo em
vigor.

Paragrafo unico. A convenente, devera, na execugdo das despesas, adotar procedimentos
analogos aos previstos nas leis de licitagdes e contratos aplicaveis a Administracdo Publica Municipal.

Art. 18 - A convenente apresentard, quando solicitado, relatorio pertinente a execucdo do
convénio, contendo comparativo especifico das metas propostas com os resultados alcangados,
demonstrando, ainda, os indicadores de desempenho de qualidade social.

Paragrafo tnico. Se a execucdo do objeto do convénio resultar em aquisi¢ao, producao,
constru¢do, manutencdo ou reparo de bens, deverd ser anexada a prestacdo de contas fotografias dos
referidos bens, que permitam a sua total visualizagdo e identificagao.

CAPITULO VI
DA PUBLICIDADE

Art. 19 - A eficicia dos convénios e de seus aditivos, quaisquer que sejam os seus valores,
fica condicionada a publicagdo do respectivo extrato no 6rgdo oficial do Municipio que sera providenciada
pelo concedente, observando-se os seguintes requisitos:

I - nimero do convénio;

II — dados do concedente;

IT — dados do convenente e do interveniente, quando houver;
III - valor do convénio;

IV - objeto do convénio;

V - data de assinatura e periodo de vigéncia; e

VI -prazo para prestagdo de contas.

CAPITULO VII
DA LIBERACAO DOS RECURSOS

Art. 20 - Os recursos serdo mantidos em conta bancaria vinculada em nome do convenente,
somente sendo permitidos saques para o pagamento de despesas previstas no plano de trabalho ou para
aplicacdo no mercado financeiro.

§ 1° - Os saldos disponiveis, enquanto ndo forem empregados no objeto do convénio, serdo,
obrigatoriamente, aplicados:

I - em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo quando sua utilizag@o estiver prevista para prazo inferior
a trinta dias; ou



II - em caderneta de poupanga, quando a utilizagéo estiver prevista para prazo superior a trinta dias.

§ 2° - Os rendimentos auferidos nas aplicagdes financeiras serdo, obrigatoriamente,
utilizados no objeto do convénio, cuja comprovacdo estard sujeita as mesmas exigéncias da prestacdo de
contas dos recursos liberados.

§ 3° - As receitas oriundas dos rendimentos das aplicagdes financeiras ndo poderdo ser
computadas como contrapartida.

§ 4° — A conta bancaria ndo podera ser encerrada ou seu saldo transferido a outra conta
corrente antes que ocorra a prestagdo de contas.

§ 5° - E vedado qualquer tipo de movimentagéo financeira em espécie.

Art. 21 - O convenente restituird ao concedente, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias
da data do evento, o valor transferido, atualizado monetariamente, de acordo com indices aplicaveis aos
débitos para com a Fazenda Publica, desde a data do recebimento, na forma da legislacdo em vigor, nos
seguintes casos:

a) quando da ndo execucdo do objeto do convénio;

b) quando ndo for apresentada, no prazo exigido e dentro das normas vigentes, a prestacdo de contas parcial
ou final;

¢) quando os recursos ndo forem utilizados na finalidade estabelecida no convénio, ou no final da execucdo
tenha restado saldo.

CAPITULO VIII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 22 — A prestagdo de contas far-se-4 mediante envio de relatério de aplicacdo dos recursos
a Unidade orcamentaria do Municipio respectiva e responsavel pela avaliagdo e aprovacao da prestagcdo de
contas dos recursos.

§ 1° - Os documentos originais comprovante das despesas serdo mantidos em arquivo, e em
boa ordem, na sede da entidade, ¢ a disposi¢ao do Municipio de Sdo Sebastido do Paraiso, poder Legislativo
ou do Tribunal de Contas do estado, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados do exercicio seguinte ao da
aprovacgao das prestagdes ou tomada de contas da entidade.

§ 2° - As despesas serdo comprovadas mediante documentos fiscais originais ou cépia
autenticada sempre através da primeira via, devendo as faturas, recibos de pagamento de autonomos, notas
fiscais e quaisquer outros documentos comprobatorios, serem emitidos com clareza, sem rasuras, na forma
da legislacdo de regéncia, ¢ em nome da Conveniada.

§ 3°— Também fazem parte da documentagdo que comprovam as despesas:

I - certiddo negativa ou positiva de débito, atualizada, em original ou copia autenticada, da Fazenda Publica
do Municipio sede da Conveniada;

IT — certiddao negativa ou positiva de débito, atualizada, em original ou copia autenticada, junto ao INSS,
FGTS, Secretaria da Receita Federal, e CNDT (Certiddo Negativa Débitos Trabalhista);

IIT — relag@o de pagamentos efetuados;

IV — extratos bancarios inicial, final e avisos, inclusive de aplicacdo no mercado financeiro, da conta
bancaria de todo o periodo de vigéncia e execugdo do Instrumento em via original ou copia autenticada;

V —relagdo de pagamentos (Anexo II);

VI —relagdo de bens (anexo I1I);

VII - relagdo da receita e despesa (Anexo IV);

VIII — execugdo fisico-financeira (Anexo V);

IX — conciliagdo bancaria (Anexo VI);

X — demonstrativo de rendimentos (Anexo VII);



XII — declaragdo de guarda e conservacao de documentos (Anexo VIII).
XIII - outros documentos que se fizerem necessarios as adequadas prestacdes ou tomada de contas, a critério
do servidor ou setor responsavel pela realizagao destas.

§ 4° — Os documentos poderdo ser autenticados na propria Secretaria Municipal, responsavel
pela avaliacdo da prestagdo de contas.

§ 5° — Na hipotese da convenente utilizar-se de servigos contabeis de terceiros, a
documentagdo devera permanecer nas dependéncias da conveniada.

Secao I
Do Relatorio da Prestagdo de Contas Parcial e Final

Art. 23 — Havendo mais de uma liberagdo, a subsequente podera ficar condicionada a
comprovagdo de que os recursos anteriormente liberados foram rigorosamente aplicados no objeto do
conveénio.

Art. 24 — O relatorio contendo a prestacdo de contas sera de forma total no prazo de 30
(trinta) dias ap0ds o término de vigéncia do Convénio.

Art. 25 - Cabera ao concedente, através de cada unidade de or¢camento correspondente,
promover a avaliagdo, aprovag@o ou reprovacdo do relatorio da prestacdo de contas apresentado, bem como
promover seu arquivamento.

Art. 26 - Constatadas quaisquer denuncias ou irregularidades referentes a execugdo, o
convénio serd baixado em diligéncia pelo concedente, quando sera fixado um prazo maximo de 10 (dez) dias
contados do recebimento da notificagdo, para que o conveniente apresente as justificativas e alegacdes de
defesa ou devolugao dos recursos liberados.

Art. 27 - A partir da data do recebimento do relatério da prestacdo de contas final, o
responsavel por sua avalia¢do tera o prazo de 30 (trinta) dias para pronunciar-se sobre a aprovacao ou nao,
prazo que podera ser prorrogado mediante despacho do Secretario Municipal da respectiva pasta por tempo
que julgar habil para apreciacdo das contas.

§ 1°— O responsavel pela avaliagdo do relatério da prestagdo de contas emitird parecer sob os
seguintes aspectos:

I - técnico: quanto a execugdo fisica, cumprimento do plano de trabalho e atingimento dos objetivos do
convénio ¢ avaliagdo do alcance social, podendo o setor competente valer-se de laudos técnicos ou de
informagdes obtidas junto a autoridades publicas ou entidades de idoneidade reconhecida, representantes da
sociedade do local de execucao do convénio;

II - financeiro: quanto a correta e regular aplicagdo dos recursos do convénio, nos termos da legislacdo que
rege a administragao publica.

§ 2° - A aprovagdo do Relatorio da Prestacdo de Contas sera comunicada formalmente ao
convenente no prazo de 10 (dez) dias corridos apos sua aprovagdo, devendo o mesmo, bem como toda a
documentagdo correlata ficarem arquivados na unidade responsavel por um periodo de 05 (cinco) anos
contados da liberagdo dos recursos a disposi¢do de outros 6rgaos de controle.

§ 3° — O responsavel pela avaliagdo da prestacdo de contas poderd valer-se de servicos
técnicos profissionais de especialistas, servidores ou nao, inclusive de servigos de consultoria e analise
contabil, tributaria, administrativa, juridica e de informarica.

Art. 28 - A ndo apresentacao do relatorio da prestacao de contas final no prazo estipulado no
convénio, ou aquele que ndo for aprovado, fard com que o Secretdrio Municipal da unidade de orgamento
vinculada promova de imediato a instauragdo da Tomada de Contas Especial.



CAPITULO IX
DA TOMADA DE CONTAS

Art. 29 — Apds ter tomado e sem éxito as medidas administrativas capaz de regularizar a
situacdo de débito da entidade, o Secretario Municipal da unidade de orcamento vinculada ao convénio
instaurard a Tomada de Contas Especial, e/ou medidas judiciais julgadas necessarias visando a regularizagao
da prestac@o de contas, nos casos em que:

I — o relatorio de prestacdo de contas ndo for aprovado, ou quando ndo for encaminhado
dentro do prazo previsto no Termo de Convénio;

Il — a conveniada ndo apresentar a execucdo da aplicacdo dos rendimentos no mercado
financeiro.

Paragrafo Unico. A tomada de contas tera inicio com ato administrativo do Secretario
Municipal da respectiva pasta, notificando a conveniada da ocorréncia do fato.

Art. 30 — Instaurada a tomada de contas, cessa-se o prazo para que as incorre¢des apontadas
na avaliacdo do relatério de prestacdo de contas possam ser corrigidas na esfera administrativa, exceto na
devolugao dos recursos recebidos com as devidas atualizacdes.

§ 1° — Instaurada a tomada de contas, os respectivos autos do processo ficardo na respectiva
Secretaria Municipal para os exames de auditoria e para que sejam tomadas as providéncias necessarias.

§ 2° — A instauragdo da tomada de contas visara em especial a apuragdo dos fatos,
identifica¢do dos responsaveis e quantificacdo do dano cujas pegas integrantes sdo as seguintes:

I - ficha de qualificag@o do representante legal da entidade, contendo o nome, CPF, RG, endereco, telefone e
e-mail;

IT — copia do convénio, bem como demostrativo financeiro do débito, indicando, em especial, seu valor
original, origem, data inicial da ocorréncia do inadimplemento, enumeracdo e totalizagdo das parcelas ja
recolhidas, com as respectivas datas de recolhimento, se for o caso;

III — relatorio do responsavel pela tomada de contas, constando, de forma circunstanciada, as providéncias
adotadas pela autoridade competente, inclusive quanto aos expedientes de cobranga de débito remetidos ao
representante legal da conveniada;

IV — outras pecas que permitam ajuizamento acerca da responsabilidade ou ndo por prejuizo ao erario.

Art. 31 — Frustrada ou embaragada a tomada de contas, em especial se houver evidéncia de
irregularidades de que resultem ou possam resultar prejuizo ao erario, o concedente encaminhara os autos do
processo ao Tribunal de Contas do Estado, além de suspender todos os beneficios e favores fiscais
porventura concedidos a entidade, bem como suspensdo da contratacdo da conveniada, podendo ainda
promover sua inscri¢do em orgaos de registro de inadimplentes.

Paragrafo Unico — A prefeitura municipal podera editar regulamento tratando dos
procedimentos da Tomada de Contas Especial.

CAPITULO X
DA RESCISAO

Art. 32 - Constitui motivo para rescisdo do convénio, independente do instrumento de sua
formalizagdo, a inadimpléncia de quaisquer das clausulas pactuadas, particularmente quando constatadas as
seguintes situagoes:

I - utilizag@o dos recursos em desacordo com o plano de trabalho;
II - aplicacdo dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o disposto neste Decreto; e
III - falta de apresentacdo da prestacdo de contas parcial, nos prazos estabelecidos.



Paragrafo tnico. Na ocorréncia do disposto no inciso III, a autoridade competente instaurara a
respectiva tomada de contas.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 33 - Os formularios que constituem os Anexos I a IX deste Decreto serdo utilizados pelo
convenente na formalizagdo dos instrumentos e nas prestacdes de contas.

Art. 34 - Os Anexos deste Decreto serdo assinados pelo dirigente maximo ou representante
legal do convenente e pelo interveniente, quando for o caso.

Art. 35 - Fica o concedente desonerado de quaisquer obrigagdes assumidas pelo convenente
que estejam em desacordo com este Decreto.

Art. 36 - Os principais termos e conceitos citados neste Decreto estdo definidos no Anexo IX.

Art. 37 — Se necessario o concedente podera editar Instrucdo acerca dos trdmites das
solicitagdes e prestagdes de contas.

Art. 38 — Revogadas as disposi¢des em contrario este Decreto entrarda em vigor na data de
sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de Sao Sebastido do Paraiso, 08 de julho de 2011.

MAURO LUCIO DA CUNHA ZANIN
Prefeito Municipal



ANEXO 1

PLANO DE TRABALHO

1 — Dados Cadastrais:

Nome

CNPJ

Endereco

Telefone

Fax

Presidente

2 — Identifica¢do do Objeto a Ser Executado:

2.1-Titulo do Projeto

2.2- Periodos ou Etapas de

Execucao

2.3- Justificativa

2.4- Metas a serem atingidas

No item 2.3 a Instituicdo deve apresentar os argumentos sobre o porque e para que a implantacdo deste
projeto, demonstrando os resultados esperados.

No item 2.4 deve haver a defini¢do do niumero de pessoas a serem atendidas ¢ a faixa etaria.

3 — Plano de Aplicacio dos Recursos Financeiro:

Elaboracdo de planilhas especificando quantativamente os gastos, recursos € instrumentos a serem
adquiridos para a implementacio do projeto. E importante apresentar planilhas diferenciadas para cada
espécie de material. Ex: alimentos, material de escritorio, material de consumo (materiais de uso
continuo, materiais pereciveis; geladeira, cadeiras, fogdo, TV, material permanente (materiais com

durabilidade maior que dois anos).

Modelo de Planilhas:
Obs: Fazer planilhas diferenciadas de acordo com o tipo de material
MATERIAL/ VALOR UNITARIO QUANTIDADE VALOR TOTAL
BEM
Inserir o nome do | Preco por unidade Quantidade do Qual o valor “total” deste
material ou bem material ou bem material ou bem
TOTAL Total do recurso desta planilha

4 — Cronograma de Desembolso:

Somatdria de todos os materiais que resultara no valor financeiro total do Projeto.

5 — Previsao de Execucio:

Demonstrar o inicio e o fim da execu¢do do objeto, bem assim da conclusdo das etapas ou fases

programadas.




ANEXO I1
Relacio de pagamentos

Unidade Executora:

Convénio n°:

Programa de Trabalho:

Item

Credor

CNPJ/CPF

Cheque

Data

Valor RS

Total

Unidade Executora:

Assinatura:

Assinatura:

Responsavel pela Prestacao:




ANEXO 111

Relacao de Bens

(Adquiridos, produzidos ou construidos com recursos do municipio)

Unidade Executora:

Convénio n°:

Titulo de Data Discriminacdo Quantidad | Preco | Prec¢o Total
Crédito/outros e Unitario
Total Geral

Unidade Executora:

Assinatura:

Responsavel pela Prestacao:

Assinatura:




ANEXO IV

Execucido da Receita e Despesa

Executor:

Convénio n°:

Receita (valores recebidos inclusive os

rendimentos e outros

Despesa, conforme relacio de pagamentos
(recolhida/a recolher)

Total Geral

Total Geral

Unidade Executora:

Assinatura:

Responsavel pela Prestacio:

Assinatura:




ANEXOV

EXECUCAOQ FiSICO- FINANCEIRA

Unidade Executora:

Convénio n°: Periodode / / a [/ |
FisICO
Item | Fase | Descriciao Unidade Programado Executado
Total
Financeiro
Item Fase Valor Concedente Valor Realizado
Total RS RS

Unidade Executora:

Assinatura:

Responsavel pela Prestacao:

Assinatura:

Aprovacio do Conselho Municipal de Assisténcia Social:

Local e Data:




ANEXO VI

CONCILIACAO BANCARIA

Unidade Executora: Convénion° :

Prestaciio de Contas

( ) parcial ( ) final Periodo de: / / a / /

Dados da Instituicio Financeira

Banco Agéncia Conta Corrente

Movimentac¢ao Bancaria

Discriminacgdo Valor em RS Saldo

(+) saldo constante do extrato bancario
(- ) cheques emitidos (data,nfimero do cheque e nome do credor)

Saldo Disponivel RS
Unidade Executora: Responsavel Pela Prestacao:
Assinatura: Assinatura:




ANEXO VIl

DEMONSTRATIVO DE RENDIMENTOS

Unidade Executora:

Convénio n°:

o

Prestaciio de Contas

( ) parcial ( ) final Periodo de: / / a / /
Dados da Instituicio Financeira
Banco Agéncia Conta Corrente
Tipo de aplicacdo
Movimentac¢ao Bancaria
Data (A ) = aplicado ( B ) =resgatado (C) =saldo

Total

Total dos Rendimentos:

RS

Unidade Executora:

Assinatura:

Responsavel Pela Prestacio:

Assinatura:




ANEXO VIl

DELARACAO DE GUARDA E CONSERVACAO
DOS DOCUMENTOS CONTABEIS

Declaramos para os devidos fins de direito que os Documentos Contabeis
referente a Prestagdo de Contas do Convénio n° , de / / , encontram-se
guardados, arquivados em boa ordem e conservagéo, e identificados e a disposi¢do do Municipio de Sdo
Sebastido do Paraiso.

Unidade Executora:

Responsavel pela Prestagio:

Contador Responsavel, com CRC:




ANEXO IX

Item

Descrigao

Convénio — ¢ um acordo celebrado para a realizagdo de objetivos de interesse comum, 0 que
pressupde um relacionamento com fins nao lucrativos e ndo conflitantes;

II

Concedente — ¢ a Administragdo Publica Municipal direta, responsavel pela transferéncia dos
recursos financeiros destinados & execugdo do objeto do convénio;

I

Plano de trabalho — ¢ um instrumento integrante do convénio que devera especificar o projeto a
ser executado, incluindo seus aspectos fisicos, financeiros e as metas a serem atingidas;

v

Convenente - organizagdo particular com a qual a Administragdo Municipal pactua a execugao
de programa, projeto, atividade ou evento mediante a celebragdo de convénio;

Interveniente - 6rgdo da Administragcdo Publica direta, ou organizacdo particular que participa
do convénio para manifestar consentimento ou assumir obrigacdes em nome proprio;

VI

Executor — ¢ a entidade ou organizacgdo particular, responsdvel diretamente pela execucdo do
objeto do convénio;

VII

Contribui¢des - sdo transferéncias destinadas a atender a despesas correntes ¢ de capital das
entidades de direito publico ou privado, sem finalidade lucrativa, concedida em virtude de lei, e
sem exigéncia de contraprestacdo direta em bens ou servigos;

VIII

Auxilios Financeiros - sdo transferéncias destinadas a cobrir despesas de investimentos e
inversodes financeiras de outras esferas de governo ou de entidades privadas sem fins lucrativos,
cujo destino ¢ exclusivamente a ajuda financeira para despesas de capital (investimentos), quer
sejam obras, equipamentos ou outros materiais permanentes.

IX

Subvenciio Social — sdo as transferéncias destinadas as entidades publicas ou privadas sem
finalidade lucrativa, que atuam no ramo de prestacdo de servicos de carater assistencial ou
cultural nas areas de assisténcia social, médica e educacional, cujo destino das transferéncias ¢é
cobrir despesas de custeio;

Subvencio Econdmica — sdo transferéncias destinadas a entidades publicas ou privadas sem
lucro ou lucrativa, de carater industrial, comercial, agricola ou pastorial, cujo destino das
transferéncias € cobrir despesas correntes.

XI

Débito — valor repassado a conveniada e ndo executado ou nao aplicado no mercado financeiro,
ou executado e aplicado em desacordo com as disposi¢des do convénio.




Instrugao para preenchimento
Relacio de Pagamentos
Anexo 11

Unidade Executora

Indicar o nome completo da unidade executora

Convénio n°

Indicar o niimero original do convénio

Item Enumerar cada um dos pagamentos efetuados

Credor Registrar o nome do credor constante do titulo de crédito

CNPJ/CPF Indicar o nimero de inscri¢ao do credor no Cadastro Geral de Contribuintes
Cheque Indicar o niimero do cheque ou da ordem bancéria

Data Indicar a data de emissdo do cheque ou da ordem bancaria

Valor R$ Registrar o valor do titulo de crédito em unidades de Real

Total Registrar o somatorio dos valores dos titulos de crédito relacionados

Unidade Executora

Constar o nome e a assinatura do responsavel pela unidade executora

Responsavel pela
Prestagao

Constar 0 nome e a assinatura do responsavel pela prestacdo de contas do
Convénio

Instrucido de Preenchimento
Relac¢ao de Bens

(adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da Unifo)

Anexo II1

Unidade Executora

Indicar o nome completo da unidade executora

Convénio n°

Indicar o niimero original do convénio

Titulo de Crédito

Indicar as letras iniciais do titulo de crédito (NF - Nota Fiscal, Fatura, Recibo,
etc.) seguido do respectivo nimero

Data Indicar a data de emissao do documento
Discriminagao Informar a espécie do bem
Quantidade Registrar a quantidade do item especificado

Preco Unitario

Registrar o prego unitario de cada item em unidades de Real

Preco Total Registrar o produto da multiplicagdo do preco unitario do item pela sua
quantidade

Total Registrar o somatdrio dos valores dos titulos de crédito relacionados

Total Geral Registrar o somatorio das parcelas constantes da coluna “total”

Unidade Executora

Constar o nome e a assinatura do responsavel pela unidade executora

Responsavel pela
Prestacao

Constar o nome ¢ a assinatura do responsavel pela prestagdo de contas do
Convénio

Local e Data

Registrar a aprovagdo do Conselho Municipal de Assisténcia Social




Instrucoes de Preenchimento
Execucio da Receita e da Despesa
Anexo IV

Unidade Executora

Indicar o nome completo da unidade executora

Convénio n°

Indicar o niimero original do convénio

Receita Indicar o valor dos recursos financeiros transferidos pela Concedente, para cada
Natureza da Despesa e Programa de Trabalho, constantes do Plano de Trabalho.

Despesa Indicar o valor das despesas constantes da relagdo de pagamentos.

Total Geral Indicar o total geral da receita e da despesa

Unidade Executora

Constar o nome e a assinatura do responsavel pela unidade executora

Responsavel pela
Prestacao

Constar o nome ¢ a assinatura do responsavel pela prestagdo de contas do
Convénio

Instrugdes Para Preenchimento
Execucio Fisico - Financeira
Anexo V

Este formulério sera preenchido pela Unidade Executora de acordo com os dados contidos no Plano de

Trabalho

Unidade Executora

Indicar o nome completo da unidade executora

Convénio n°

Indicar o nimero original do convénio

Periodo Indicar o periodo (datas) a que se refere o Relatorio de Execucdo Fisico-
Financeira

Item Enumerar cada um dos pagamentos efetuados

Fase Mencionar o numero de ordem da etapa ou fase executada no periodo

Descrigao Mencionar o titulo da meta, etapa ou fase conforme a especificagdo do Plano de

Trabalho

Fisico

Refere-se ao indicador fisico da qualificag@o e quantifica¢do do produto de cada meta, etapa ou fase

Unidade Registrar a unidade de medida que melhor caracterize o produto de cada meta,
etapa ou fase

Programado Registrar a quantidade programada para o periodo informado

Executado Registrar a quantidade executada no periodo informado

Total Indicar o total geral do periodo

Financeiro

Refere-se a aplicacao dos recursos financeiros (concedente) realizada na execugdo do projeto

Item

Enumerar cada um dos pagamentos efetuados

Fase

Mencionar o numero de ordem da etapa ou fase executada no periodo

Valor Concedente

Indicar o valor dos recursos financeiros aplicados pela unidade concedente, no
periodo a que se refere o relatorio

Valor Realizado

Registrar o somatério do valor atribuido a coluna concedente realizado no
periodo a que se refere o relatorio

Total

Registrar o somatorio dos valores atribuidos a coluna concedente e realizado até
o periodo a que se refere o relatorio




Este formulério sera preenchido pela Unidade Executora de acordo com os dados contidos no Plano de

Trabalho

Unidade Executora

Indicar o nome completo da unidade executora

Convénio n°

Indicar o niimero original do convénio

Periodo Indicar o periodo (datas) a que se refere o Relatorio de Execucdo Fisico-
Financeira

Item Enumerar cada um dos pagamentos efetuados

Fase Mencionar o numero de ordem da etapa ou fase executada no periodo

Descrigao Mencionar o titulo da meta, etapa ou fase conforme a especificagdo do Plano de

Trabalho

Fisico

Refere-se ao indicador fisico da qualificagdo e quantificagdo do produto de cada meta, etapa ou fase

Unidade Registrar a unidade de medida que melhor caracterize o produto de cada meta,
etapa ou fase

Programado Registrar a quantidade programada para o periodo informado

Executado Registrar a quantidade executada no periodo informado

Unidade Executora

Constar o nome e a assinatura do responsavel pela unidade executora

Responsavel pela
Prestacao

Constar 0 nome e a assinatura do responsavel pela prestacdo de contas do
Convénio

Instrucao de Preenchimento
Conciliacao Bancaria
Anexo VI

Unidade Executora

Indicar o nome completo da unidade executora

Convénio n°

Indicar o niimero original do convénio

Parcial Indicar com um “x” se a prestagdo de contas for Parcial

Final Indicar com um “x” se a prestagdo de contas for Final

Periodo Informar o periodo a que se refere a prestacdo de contas

Banco Indicar o Codigo e Nome do Banco onde a Unidade Executora mantém conta-
corrente

Agéncia Indicar o Cdédigo e Nome da Agéncia onde a Unidade Executora movimenta seus

recursos financeiros transferidos pela Concedente

Conta corrente

Indicar o niimero da conta-corrente

Discriminagdo Informar a data e o nimero dos cheques emitidos e ainda ndo processados por
ocasido da emissdo do extrato bancario para fins da prestacdo de contas, € nome
do credor

Valor Informar o valor de cada cheque emitido e ainda ndo processados por ocasido da
emissdo do extrato bancario para fins da prestacdo de contas

Saldo Apurar o saldo bancario, somando-se e subtraindo-se, conforme o caso, os
valores discriminados

Saldo Disponivel Informar o ultimo saldo constante da coluna “SALDQO”

Unidade Executora

Constar o nome e a assinatura do responsavel pela unidade executora

Responsavel pela
Prestacao

Constar 0 nome e a assinatura do responsavel pela prestacdo de contas do
Convénio




Instruciao de Preenchimento
Demonstrativo de Rendimentos
Anexo VII

Unidade Executora

Indicar o nome completo da unidade executora

Convénio n°

Indicar o niimero original do convénio

Parcial Indicar com um “x” se a prestagdo de contas for Parcial

Final Indicar com um “x” se a prestagdo de contas for Final

Periodo Informar o periodo a que se refere a prestacao de contas

Banco Indicar o Cédigo ¢ Nome do Banco onde a Unidade Executora mantém conta-
corrente

Agéncia Indicar o Codigo e Nome da Agéncia onde a Unidade Executora movimenta seus

recursos financeiros transferidos pela Concedente

Conta corrente

Indicar o nimero da conta-corrente

Tipo de Aplicacdo Informar o tipo de aplicag@o (poupanga, fundo de aplicagdo de curto prazo) em
que os recursos estiveram aplicados no periodo a que se refere a prestagdo de
contas

Data Informar as datas das aplicagdes, reaplicagdes e/ou resgates

Aplicado Informar o valor da aplicag@o na data informada

Resgatado Informar o valor do resgate na data informada

Saldo Informar, para cada movimentacdo registrada na coluna “data”, o Saldo
atualizado da aplicagdo, apurado imediatamente apos a aplicagdo e/ou resgate

Total Informar o somatorio da coluna “aplicado”, “resgatado” ¢ “saldo

Rendimento Totais

Informar o total dos rendimentos de aplicagdo no periodo

Unidade Executora

Constar o nome ¢ a assinatura do responsavel pela unidade executora

Responsavel pela
Prestacao

Constar 0 nome e a assinatura do responsavel pela prestacdo de contas do
Convénio

Instruciao de Preenchimento

Declaracio de Guarda e Conservaciao dos Documentos e Contabeis

Anexo VIII

Convénio n°

Indicar o nimero original do convénio

Unidade Executora

Indicar o nome completo da unidade executora

Responsavel pela
Prestacao

Constar o nome e a assinatura do responsavel pela prestagdo de contas do
Convénio

Contador
Responsavel, com
CRC

Constar o0 nome ¢ a assinatura do Contador ou Técnico em Contabilidade, com
CRC, responsavel pela contabilidade da unidade executora




