PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO PARAISO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO
N° 002/2011

PROFESSOR, COORDENADORNPEDAGOGICO
E MONITOR DE EDUCACAO INFANTIL

A Prefeitura Municipal de Sao Sebastido do Paraiso, nos termos da Lei
Municipal 2.904/02, faz saber que realizarA Processo Seletivo Publico de
Ingresso para provimento, em carater temporario, do cargo publico de Professor,
Coordenador Pedagdgico e Monitor de Educacdo Infantil, para atuar nas

Unidades Municipais de Ensino de Sdo Sebastido do Paraiso (area urbana e
rural e distrito de Guardinha).

INSTRUCOES ESPECIAIS
1. DO CARGO PUBLICO

1.1 O processo seletivo destina-se ao provimento temporario de vagas de
Professor, Coordenador Pedagogico e Monitor de Educacgédo Infantil , para

atender exclusivamente as necessidades de contratacdo até o final do Ano
Letivo de 2011.

O numero de vagas para 0s cargos serdo assim distribuidos:

CARGO: PROFESSOR NUMERO DE VAGAS
Lingua Portuguesa 1
Educacéo Fisica 1
CARGO : PROFESSOR (POS-MEDIO) NUMERO DE VAGAS
Contabilidade e Custos 1
CARGO NUMERO DE VAGAS
Coordenador Pedagégico 1
CARGO NUMERO DE VAGAS
Monitor de Educacéo Infantil 1
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1.2 DENOMINACAO DO CARGO PUBLICO - JORNADA DE
TRABALHO - VENCIMENTOS - ESCOLARIDADE- OUTROS
REQUISITOS

e Professor: 25 horas semanais - R$1.123,59 + Auxilio
Alimentacdo + Adicional de dificil acesso, se for o caso.
Habilitacdo: Licenciatura Plena na respectiva éarea ou
autorizacéo para lecionar.

o Coordenador Pedagdgico: 35 horas semanais — R$1.698,86 +
Auxilio Alimentacao + Adicional de dificil acesso, se for o caso.
Habilitagcdo: Graduacdo em Pedagogia ou outra licenciatura com
Pés-graduacdo Lato Sensu Especifica, acrescido minimamente
de 02 (dois) anos de experiéncia como docente.

e Monitor de Educacao Infantil: 35 horas semanais — R$ 790,14 +
Auxilio Alimentacdo. Habilitagdo: Ensino Médio na area de
educacao.

1.3 O candidato, ao ingressar no cargo do referido processo, assinara o
contrato de trabalho de acordo com a necessidade da administracéo,
objetivando o encerramento do ano Letivo de 2011, podendo ser
exonerado a qualquer momento durante o periodo contratado, ou ainda,
podendo ser prorrogado por igual ou menor periodo, de acordo com o
desempenho do candidato na execucdo de sua fungcédo e conveniéncia da
administragao.

1.4 O candidato a vaga de Professor podera ser contratado por nimero de
aulas inferior ao cargo correspondente (conforme item 1.2 deste Edital),
de acordo com a necessidade da administracdo, sendo 0 seu vencimento
proporcional a carga horaria mensal trabalhada.

2. DAS INSCRICOES

2.1 As inscri¢cfes se realizardo no periodo de 19 a 21 de outubro de
2011 excluidos sdbados, domingos e feriados, no horario de 8h as
16 h. Local: Secretaria Municipal de Educacdao, situada a Rua Dr.
Placidino Brigagdo, 1.180 — Centro — Sdo Sebastido do Paraiso/MG.

2.2 Nao haverd cobranca de taxa para inscricdo no referido processo
seletivo.

2.3 A inscricdo implicard no conhecimento e na técita aceitagdo, pelo
candidato, das normas e condi¢cdes estabelecidas neste Edital, bem
como das condi¢fes previstas em Lei, em relacdo as quais nao podera
alegar desconhecimento.

2.4 Serdao permitidas inscricdes por procuracdo mediante entrega do
respectivo mandato, acompanhada de cépia reprografica autenticada do
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documento de ldentidade do Candidato e apresentacdo de ldentidade
do Procurador, sendo que para cada candidato devera ser apresentada
uma procuracdo, que ficara retida.

2.5 Nao serédo aceitas inscricdes via postal, fac-simile ou Internet, nem
tampouco as condicionais e extemporaneas.

2.6 O candidato é totalmente responsavel pelas informacfes contidas na
ficha de inscricdo e a inexatidao das afirmativas ou irregularidades na
documentacdo apresentada, ainda que verificadas posteriormente,
acarretardo a nulidade da inscricdo com todas as suas decorréncias,
ficando o candidato desclassificado, de forma irrecorrivel, sem prejuizo
das demais medidas de ordem administrativa, civil ou criminal.

3. AO SE INSCREVER O CANDIDATO DEVERA:
a) Preencher a Ficha de Inscri¢ao fornecida no local;
b) Apresentar original e fotocopia do documento de Identidade;

c) Apresentar original e fotocdpia dos documentos que comprovem a
habilitacdo minima exigida ao cargo a que concorre (conforme item 1.2
deste edital);

d) Apresentar original e fotocOpia dos documentos para avaliacdo de
Titulos (conforme item 5.2 deste edital).

c) Apresentar toda documentacdo em envelope pardo, sendo 01(um)
para cada cargo a que for candidatar-se, especificando do lado de fora
o nome do candidato, niumero da Identidade e o nome do cargo a que
concorre.

4. DO PROCESSO SELETIVO

4.1 O Processo Seletivo constara de Avaliacdo de Titulos, e sera realizado
até o dia 26 de outubro de 2011 pela Comissdo Organizadora e
Examinadora do Processo Seletivo.

4.2 Sera excluido do processo seletivo o candidato que:
4.2.1 Nao apresentar documento que o identifique nos termos deste edital,

4.2.2 Lancar mdo de meios ilicitos para apresentacdo da documentacdo
exigida;

4.2.3 Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos.

5. DA AVALIACAO DE TITULOS

5.1 A avaliacdo de Titulos sera de caréter classificatorio.
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5.1.1 Para o cargo de Professor de Lingua Portuguesa - de carater
classificatério, a pontuacdo serd de acordo com a tabela

abaixo:
Titulos Pontos por especificagcéo
Experiéncia profissional, no servico Publico 01 (um) ponto por ano de experiéncia.

Federal, Estadual, Municipal ou iniciativa
privada, no conteddo de Lingua| OBS: Acima de 06 (seis) meses sera contado
Portuguesa. 01 (um) ano.

Doutorado na é&rea de Educagdo (Copia 05 (cinco) pontos
autenticada do diploma de grau de Doutor)

Mestrado na é&rea de Educacdo (Copia 03 (trés) pontos
autenticada do diploma de grau de Mestre)

Curso de Po6s Graduacdo (minimo de 360
horas) em nivel  especializado ou
Aperfeicoamento na area da educacdo 01 (um) ponto
(Copia autenticada do Certificado de
Conclusao, com indicacédo de carga horaria)

PCNs em acdo (Copia autenticada do 01 (um) ponto
Certificado de Concluséo do curso)

Gestar 1l (Copia autenticada da Declaragdo 01 (um) ponto
de Concluséo do curso)

Curso Introducdo a Educacdo Digital -
PROINFO (total de 40 horas) Copia 01(um) ponto
autenticada da Declaracdo expedida pela
Secretaria Municipal de Educacéo.

5.1.2 Para o cargo de Professor de Educacado Fisica e Professor de
Contabilidade e Custos (P6s-Médio), de caréater classificatério, a pontuacéo
sera de acordo com a tabela abaixo:

Titulos Pontos por especificagcéo

Experiéncia profissional, no servico Publico 01 (um) ponto por ano de experiéncia
Federal, Estadual, Municipal ou iniciativa
privada, no conteldo do cargo a que| OBS: Acima de 06 (seis) meses sera contado
concorre. 01 (um) ano.

Doutorado na é&rea de Educagdo (Copia 05 (cinco) pontos
autenticada do diploma de grau de Doutor)

Mestrado na é&rea de Educacdo (Copia 03 (trés) pontos
autenticada do diploma de grau de Mestre)

Curso de Po6s Graduacdo (minimo de 360
horas) em nivel  especializado ou
Aperfeicoamento na area da educacao, 01 (um) ponto
relacionado ao conteldo do cargo a que
concorre. (Copia autenticada do Certificado
de Conclusdo, com indicagdo de carga
Horaria)

PCNs em acdo (Copia autenticada do
Certificado de Conclusédo do curso) 01 (um) ponto
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Titulos

Pontos por especificagéo

Curso Introducdo a Educacdo Digital -
PROINFO (total de 40 horas) Copia
autenticada da Declaracdo expedida pela
Secretaria Municipal de Educacéo.

01(um) ponto

5.1.3 Para o cargo de Coordenador Pedagdgico — de caréter classificatorio,
a pontuacdo sera de acordo com a tabela abaixo:

Titulos Pontos por especificacao
Experiéncia profissional, no servico Publico 01 (um) ponto por ano de experiéncia.
Federal, Estadual, Municipal ou iniciativa

privada, estando relacionado diretamente com
0 cargo a que concorre.

OBS: Acima de 06 (seis) meses sera contado
01 (um) ano.

Doutorado na é&rea de Educacdo (Copia
autenticada do diploma de grau de Doutor)

05 (cinco) pontos

Mestrado na area de Educacdo (fotocopia
autenticada do diploma de grau de Mestre)

03 (trés) pontos

Curso de Po6s Graduacdo (minimo de 360
horas) em nivel  especializado ou
Aperfeicoamento na area da educagdo
(Copia autenticada do Certificado de
Conclusao, com indicacdo de carga Horaria);
excluido o curso de pés-graduacao utilizado
para comprovar habilitac&o.

01 (um) ponto

PCNs em acdo (Copia autenticada do
Certificado de Conclusédo do curso)

01 (um) ponto

PROFA (Codpia autenticada do Certificado de
Concluséo do curso)

01 (um) ponto

MATHEMA (Copia autenticada do Certificado
de Concluséo do curso)

01 (um) ponto

Curso Introducdo a Educacdo Digital -
PROINFO (total de 40 horas) Copia
autenticada da Declaragdo expedida pela
Secretaria Municipal de Educacéo.

01 (um) ponto

5.1.4 Para o cargo de Monitor de Educacgdo Infantil — de carater
classificatorio, a pontuacéo sera de acordo com a tabela abaixo:

Titulos

Pontos por especificacao

Experiéncia profissional, no servico Publico
Federal, Estadual, Municipal ou iniciativa
privada, estando relacionado diretamente com
0 cargo a que concorre.

01 (um) ponto por ano de experiéncia.

OBS: Acima de 06 (seis) meses sera contado
01 (um) ano.

Certificado de participacdo em cursos na area
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Titulos

Pontos por especificacao

especifica do cargo que concorre,
especificando carga horaria e assinado por
autoridade competente (minimo 40 horas)
Copia autenticada

02 (dois) pontos

5.2 Outras informagfes sobre a Avaliacédo de Titulos:

5.2.1 A experiéncia profissional no servigo publico devera ser comprovada
mediante certiddo original ou fotocépia autenticada expedida pelo 6rgéao
competente (Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal,
direta ou indireta), que ateste a qualificacdo do candidato, a funcéo
desempenhada e o respectivo periodo, ou cépia das folhas de
qualificacao civil (frente e verso) e folhas do contrato de trabalho da
carteira de trabalho (CTPS).

5.2.2 Para os candidatos em exercicio na Prefeitura Municipal de S&ao
Sebastido do Paraiso, o Departamento de Recursos Humanos devera
encaminhar listagem a Comissdo Organizadora e Examinadora do
Processo Seletivo, contendo a funcdo desempenhada e respectivo
periodo, no dia, horério e local da entrega da Avaliacéo de Titulos.

5.2.3 A experiéncia profissional na iniciativa privada serd comprovada
mediante copia das folhas de qualificacao civil (frente e verso) e folhas
do contrato de trabalho da carteira de trabalho (CTPS)

5.2.4 Sera considerada como data limite para comprovacao de experiéncia
profissional até 30 de setembro de 2011.

5.2.5 Os candidatos deverdao apresentar a documentacdo referente a
Avaliacdo de Titulos no ato da inscricdo, no periodo de 19 a 21 de
outubro de 2011, em envelope pardo, especificando do lado de fora
o nome do candidato, o nimero da Carteira de Identidade e o nome
do cargo a que concorre.

5.2.6 Serd de responsabilidade exclusiva do candidato a entrega da
documentacéo referente a Avaliacao de Titulos, ndo sendo aceita fora
do prazo, local e fora das especificagcdes acima.

5.2.7 Em hip6tese alguma a documentacdo serd devolvida ao candidato
apos a realizacdo do processo seletivo.

5.2.8 A avaliacdo dos documentos referentes a Avaliacdo de Titulos seré
de responsabilidade da Comissdo Organizadora e Examinadora do
Processo Seletivo, nomeada através de Portaria.

6. DO JULGAMENTO DA AVALIACAO DE TITULOS E CLASSIFICACAO

6.1 Para os cargos de Professor, Coordenador Pedagdgico e Monitor de
Educacéo Infantil, a classificacdo final sera feita pela soma dos pontos
obtidos na Avaliacao de Titulos.
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6.2 Em caso de igualdade de classificacdo, considerar-se-40 0s seguintes
critérios de desempate, sucessivamente:

- sera dada preferéncia ao candidato de maior idade;

- maior tempo de servico publico prestado na funcdo a que concorre
na Prefeitura de Sdo Sebastido do Paraiso.

6.3 Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente, conforme o
total de pontos obtidos.

6.4 A Secretaria Municipal de Educacédo divulgara até o dia 26 de
outubro de 2011, a classificagcdo dos candidatos aprovados no
presente processo, no sitio oficial do municipio www.ssparaiso.mg.gov.br,
como também no quadro de avisos da Secretaria de Educacgéo.

7. DOS RECURSOS

7.1 No prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da
publicacdo dos resultados, os candidatos poderdo interpor recurso
contra a respectiva classificacdo, desde que fundamentados em erro
material ou omissGes objetivamente constataveis, sendo vedado, em
qualquer caso, o0 questionamento de critérios de julgamento do
examinador ou nota por ele atribuida.

7.2 O recurso, devidamente fundamentado, deverd ser dirigido a
Comissédo Organizadora e Examinadora do Processo Seletivo, e
deveréa ser protocolado pelo candidato na Secretaria Municipal de
Educacdo, situada a Rua Dr. Placidino Brigagao n° 1.180 — centro,
Sdo Sebastido do Paraiso, das 08:00 as 16:00 horas, dentro do
prazo maximo exigido.

7.3 Os recursos serdo julgados pelo pessoal técnico da Comissdo
Organizadora e Examinadora do Processo Seletivo.

7.4 O recurso apresentado fora do prazo seréa indeferido.

7.5 Os recursos devem ser cabalmente motivados, sob pena de ndo serem
reconhecidos, como ndo o serdo, igualmente, se apenas versarem
sobre juizos de valor emitidos pelos examinadores e as notas
atribuidas.

7.6 A Homologacdo do resultado final do Processo Seletivo sera
publicada até o dia 31 de outubro de 2011, pela Secretaria Municipal
de Educacdo, no sitio oficial do municipio www.ssparaiso.mg.gov.br, COMO
também no quadro de avisos da Secretaria de Educacéo.

8. DAS CONDI(;()ES PARA PROVIMENTO DOS CARGOS
8.1 Ser brasileiro ou estrangeiro na forma da Lei;
8.2 Estar em gozo dos direitos politicos;
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8.3 Estar em dia com as obrigacbes militares, se do sexo masculino, e
eleitorais;

8.4 Ter idade minima de 18 (dezoito) anos;

8.5 Possuir aptiddo fisica e mental, comprovada em prévia inspecao
médica oficial;

8.6 Ter o nivel de escolaridade exigido para o desempenho do emprego;

8.7 Ter habilitacdo legal para o exercicio de profissdo regulamentada e
registro no érgao profissional competente, quando for o caso;

8.8 No caso de ex-servidor da esfera Federal, Estadual ou Municipal,
devera ser apresentado documento que comprove o motivo da
demisséo, dispensa ou exoneracdo para verificacdo de eventuais
impedimentos do exercicio da fungéo publica;

8.9 Apresentar declaragdo quanto aos antecedentes criminais e
administrativos;

8.10 No caso de candidatos aposentados deverao apresentar o documento
comprobatério de aposentadoria e CTPS devidamente anotada;

8.11 Quando da admissdo, o candidato classificado sera submetido a
exame médico, somente através de médico designado pela Municipalidade,
de carater eliminatério, para avaliacdo da saude fisica e mental.

8.12 O ndo comparecimento do candidato em 48 (quarenta e oito) horas,
contadas a partir do primeiro dia Util apoés a sua convocacgdo acarretara na
desclassificacdo do mesmo.

8.13 Os candidatos que atenderem a convocacao para admisséo e
recusarem-se ao preenchimento da vaga serdo excluidos do
cadastro, sendo o fato formalizado através de Termo de Desisténcia.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

9.1 A inscricdo do candidato implicara o conhecimento das presentes
instrucBes e a aceitacdo tacita das condi¢cdes do Processo Seletivo, tais
como se acham estabelecidas no Edital e nas normas legais
pertinentes, das quais ndo podera alegar desconhecimento.

9.2 Motivara a eliminacdo do candidato do processo seletivo, sem prejuizo
das sancdes penais cabiveis, a burla ou tentativa de burla a quaisquer
das normas definidas neste edital.

9.3 A inexatiddo das informacdes e/ou irregularidades nos documentos,
mesmo que verificadas a qualquer tempo, em especial por ocasido da
contratacdo, acarretardo a nulidade da inscricdo com todas as suas
decorréncias, sem prejuizo das demais medidas de ordem
administrativa, civil e criminal.
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9.4 Cabera a Secretaria Municipal de Educacdo a homologacdo do
resultado deste Processo Seletivo.

9.5 O prazo de validade deste processo seletivo sera de acordo com o
Calendario Escolar do Ano Letivo de 2011, até 20 de dezembro de
2011.

9.6 O candidato devera manter atualizado seu endereco, desde a inscri¢cao
até a publicacdo da classificacao definitiva e, se aprovado, durante todo
0 prazo de validade do Processo, junto ao Departamento de Recursos
Humanos da Secretaria Municipal de Educacdo de Sao Sebastido do
Paraiso, ndo lhe cabendo qualquer reclamacédo caso nao seja possivel
a Prefeitura informa-lo da contratacao, por falta da citada atualizacéo.

9.7 Os itens deste edital poderédo sofrer eventuais alteracdes, atualizagdes
ou acréscimos, enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que
Ihes disser respeito ou até a data da inscricdo, cabendo aos candidatos
a responsabilidade de acompanhar os Editais, comunicados e demais
publicacbes referentes a este processo seletivo, através dos meios de
comunicacao e no site Oficial de Sdo Sebastido do Paraiso.

9.8 O nao atendimento pelo candidato a qualquer tempo, de quaisquer das
condicdes estabelecidas neste Edital, implicara sua eliminacdo do
processo.

9.9 Os candidatos habilitados classificados serdo contratados para 0s
cargos vagos, observando-se rigorosamente a ordem de classificagao
definitiva, segundo a conveniéncia da Administracao.

9.10 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao Organizadora e
Examinadora deste processo.

9.11 Apos ser considerado apto nos exames o candidato serd admitido e
contratado de acordo com a necessidade da administracdo, podendo o
mesmo ser renovado por igual ou menor periodo.

9.12 Nao seré fornecido ao candidato qualquer documento comprobatério
de aprovacao, valendo, para esse fim, a homologacdo do processo
seletivo divulgado pela Prefeitura Municipal de S&o Sebastifo do
Paraiso, no site Oficial de S&o Sebastido do Paraiso.

9.13 A Prefeitura Municipal de S&o Sebastiio do Paraiso ¢ facultada a
anulacdo total ou parcial do presente processo seletivo, antes de sua
homologacéo, se constatada irregularidade substancial insanavel.

9.14 Os candidatos as Unidades de Ensino com cadastro de reserva so6
assumirdo o cargo, assim que surgir a vaga.

9.15 O candidato que exercer o seu direito e formalizar o contrato, e por
qgualquer motivo solicitar a rescisdo do mesmo, sera excluido do cadastro
deste processo.

Rua Dr. Placidino Brigagao, 1180 — Centro — Sdo Sebastido do Paraiso — MG
CEP: 37.950-000 — Telefone: (35) 3539-1030




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO PARAISO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Sao Sebastido do Paraiso, 18 de outubro de 2011.

Maria Luiza Coelho de Padua
Secretaria Municipal de Educacao

Rua Dr. Placidino Brigagao, 1180 — Centro — Sdo Sebastido do Paraiso — MG
CEP: 37.950-000 — Telefone: (35) 3539-1030




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO PARAISO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

ANEXO | — ATRIBUICOES TIPICAS

PROFESSOR

- participar da elaboracédo da proposta pedagdgica de sua unidade
escolar;

- cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica de sua
unidade escolar;

- elaborar programas e planos de aula, relacionando e
confeccionando material didatico a ser utilizado, em articulacdo
com a equipe de orientacdo pedagdgica;

- ministrar aulas, repassando aos alunos os contetdos definidos nos
planos de aula;

- orientar os alunos na formulagédo e implementacdo de projetos de
pesquisa quanto ao seu formato e a selecao, leitura e utilizacéo de
textos literarios e didaticos indispensaveis ao seu desenvolvimento;

- elaborar e aplicar testes, provas e outros instrumentos usuais de
avaliagdo para verificagdo do aproveitamento dos alunos e da
eficacia dos métodos adotados;

- controlar e avaliar o rendimento escolar dos alunos;

- estabelecer estratégias de recuperacdo paralela para alunos de
menor rendimento;

- elaborar e encaminhar os relatérios das atividades desenvolvidas a
direcdo da unidade escolar em que esté lotado;

- colaborar na organizacdo das atividades de articulacdo da escola
com as familias e a comunidade;

- participar de reunibes com pais e com outros profissionais de
ensino;

- participar de reunides e programas de aperfeicoamento e outros
eventos, quando solicitado;

- participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento e
a avaliacdo do processo ensino- aprendizagem e ao seu
desenvolvimento profissional;

- participar de projetos de inclusdo escolar, reforco de aprendizagem
ou correcao de seus problemas junto aos alunos da rede municipal
de ensino;

- participar efetivamente das atividades que objetivem a qualificacao
e 0 constante aperfeicoamento dos profissionais de ensino;
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- participar de projetos de conscientizacdo das familias para a
necessidade de matricula e freqiiéncia escolar das criancas do
Municipio;

- participar do censo, da chamada e da efetivacdo das matriculas
escolares para a rede municipal de ensino;

- realizar pesquisas na area de educacéo;

- executar outras atribui¢cdes afins.

COORDENADOR PEDAGOGICO

- orientar o corpo docente no desenvolvimento de suas atividades
profissionais, através de assessoria técnico - pedagogica;

- colaborar na elaboracdo de grades curriculares, adaptacdo de
programas e organizagdo de calendério escolar;

- elaborar, avaliar e selecionar material didatico a ser utilizado nas
unidades escolares;

- avaliar o trabalho pedagdgico das unidades educacionais, a fim de
propor solugdes que visem tornar 0 ensino mais eficiente;

- orientar e supervisionar a aplicacdo de métodos, técnicas e
procedimentos didaticos, bem como a execucdo dos planos e
programas estabelecidos;

- elaborar programas de habilitacdo e aperfeicoamento dos recursos
humanos na area de ensino e, uma vez aprovados, orientar,
coordenar e controlar sua implantacao;

- participar de reunides com pais, professores e demais profissionais
de ensino;

- colaborar na busca e selecdo de materiais didaticos indispenséaveis
a realizacdo dos planos de ensino, juntamente com a direcao das
escolas;

- promover conferéncias, debates e sessdes sobre temas
pedagdgicos, visando o aperfeicoamento e a reformulacdo das
técnicas aplicadas;

- avaliar o processo ensino - aprendizagem, examinando relatorios
ou participando de conselhos de classe para aferir a eficacia dos
métodos de ensino empregados e providenciar as reformulactes
adequadas;

- orientar e aconselhar os educandos, individualmente ou em grupo,
tendo em vista o desenvolvimento integral e harménico de sua
personalidade;

- implantar sistemas de sondagem de interesses, aptiddes e
habilidades dos educandos;

Rua Dr. Placidino Brigagao, 1180 — Centro — Sdo Sebastido do Paraiso — MG
CEP: 37.950-000 — Telefone: (35) 3539-1030




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO PARAISO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

- participar do processo de composicdo, caracterizacdo e
acompanhamento das classes, buscando o desenvolvimento do
curriculo adequado as necessidades e as possibilidades do
educando;

- participar do processo de avaliacao e recuperacao dos alunos;

- proporcionar as escolas 0s recursos técnicos de orientacdo
educacional, possibilitando aos alunos a melhor utilizagdo possivel
de seus recursos individuais;

- estudar e orientar 0 acompanhamento individual dos casos criticos
identificados no processo de orientagcdo, mantendo informados os
pais e atualizados os respectivos registros;

- elaborar, orientar a aplicacao ou aplicar testes e questionarios;

- promover a integracdo escola-familia-comunidade, organizando
reunides com pais, professores e demais profissionais de ensino;

- proceder a avaliacdo e ao diagnostico da crianga, valendo-se de
jogos, exercicios pedagogicos, conversas informais e outros
recursos especificos, a fim de descobrir potencialidades e detectar
areas defasadas do aluno para definir e desenvolver o atendimento
adequado;

- proceder a leitura do prontuéario do aluno (anamnese), verificando e
analisando os dados e informacfes relacionados, para possibilitar
melhor conhecimento e entendimento dos problemas e dificuldades
por ele apresentados;

- prestar atendimento pedagégico ao aluno, através de desenho
livre, exercicios psicomotores, blocos logicos, além de outras
técnicas especializadas, a fim de promover seu desenvolvimento;

- preparar material pedagogico, confeccionando jogos com material
de sucata, elaborando textos e adaptando recursos didaticos, para
aplicar no atendimento especifico da crianca;

- participar de discussao e estudos de caso, debatendo com outros
profissionais problemas e situagbes apresentados, trocando
informacdes técnicas, visando a prestacdo de um atendimento
amplo e consistente ao aluno;

- manter contato com o0s pais, orientando-os e explicando os

objetivos do trabalho desenvolvido junto a criangca, para que
colaborem e participem adequadamente do seu desenvolvimento;

- elaborar relatérios sobre o aluno e o atendimento prestado,
relacionando todos os dados e informacdes, resultados e
conclusdes, a fim de registrar as etapas do trabalho desenvolvido e
o resultado obtido;

- elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando
pesquisas e entrevistas, fazendo observacbes e sugerindo
medidas para implantacdo, desenvolvimento ou aperfeicoamento
de atividades em sua area de atuacao;
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participar das atividades administrativas de controle e de apoio
referentes a sua area de atuacao;

participar efetivamente das atividades que objetivem a qualificacéo
e 0 constante aperfeicoamento dos profissionais de ensino;

participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento do
pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servi¢o ou ministrando
aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento
qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacao;

participar de grupos de trabalho e/ou reunibes com unidades da
Prefeitura e outras entidades publicas e particulares, realizando
estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposicbes sobre
situacbes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo
sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos,
para fins de formulacdo de diretrizes, planos e programas de
trabalho;

executar outras atribuigcdes afins.

MONITOR DE EDUCACAO INFANTIL

Cuidar da higiene das criancas para assegurar-lhes asseio e boa
apresentacao;

Servir merendas e refei¢cdes a s criancas, auxiliando-as quando
necessario;

Colaborar nas atividades de recreacéo com as criancgas;

Ministrar, de acordo com prescricdo médica e orientacao e
treinamento recebidos, remédios e tratamentos que ndo exijam
conhecimentos especializados;

Realizar curativos simples e de emergéncia, utilizando no¢des de
primeiros socorros ou observando prescricdes estabelecidas;

Orientar as atividades com os alunos, acompanhando-os e
assistindo-o0s no horario destinado ao recreio e outras atividades
extraclasse desenvolvidas nas unidades de educacéao infantil, de
forma dinamica, inovadora, propondo experiéncias desafiadoras e
criativas;

Colaborar na organizacéo e participar de festas, eventos
comemorativos e demais atividades extras promovidas nas
unidades de educacéo infantil;

Comunicar, de imediato, qualquer alteracéo percebida na saude ou
comportamento das criancas;
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- Conservar sempre limpos os brinquedos, instrumentos, utensilios e
demais materiais de trabalho;

- Receber e entregar as criangas aos seus respectivos
responsaveis;

- Elaborar, executar, registrar e enriquecer a rotina de trabalho,
confeccionando e utilizando material didatico disponivel no centro
de educacéo infantil;

—Documentar através de relatérios as atividades desenvolvidas, bem
como as observagfes comportamentais da crianca.
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